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|, FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.) Bevezetés

A jelen Szabdiyzat az Alapftvany mlkédése sordn megvalésulé adatkezelés belss szabdlyait
tartalmazza.

A jelen Szabdlyzat megéliapitdsa és modositdsa az Alapfté Okirat Vi.3.14. l) pontja alapjén a
Kuratérium klzéréiagos hat&sksrébe tartozik.

Az Alapltvény kinyilvénitja, hogy adatkezelési tevékenységét - a megfelel§ belsé szabélyok,
technikai és szervezési Intézkedések meghozataldval - Ggy végzi, hogy az minden
kSriiimények kozott feleljen meg AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679
RENDELETENEK - (2016. 4prilis 27.) a természetes személyeknek a szeméiyes adatok kezelése
tekintetében torténé védelmérdl és az liyen adatok szabad dramldsardl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatélyon kivill helyezésérsl (a tovdbblakban: Rendelet) — tovdbba az informaciés
Gnrendelkezési jogrél és az informéciészabadsdgrél sz6l6 2011. évi CXIl. térvény (a
tovébbiakban: Infotv.) rendelkezéseinek.

2.) A Szabélyzat célja

A Szabdlyzat célja azon beis§ szabdlyok megéllapftdsa és intézkedések megalapozdsa,
amelyek biztosftjsk, hogy az Alapitviny adatkezel§ tevékenysége megfeleljen az Eurdpai
Parlament és Tandcs (EU) 2016/679 - (2016. 4prilis 27.) a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében tdrténd védelmérsl és az ilyen adatok szabod
dramldsdrol, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérd] (éltaldnos
adatvédelmi rendelet, a tovébbiakban: Rendelet) szélé rendelet, valamint oz informdcids
Onrendelkezési jogrél és az informdcibszabadsdgrél sz6l6 2011. évi CXIl. térvény l(a
tovabbiakban: infotv.) rendelkezéseinek.

3.} A Szabélyzat hatélya

idSbell hatdly: A jelen szabdlyzat 2 Rendelet kételezd alkalmazdsinak elss napjéan, azaz
2018. mdjus 25-én iép hatdlyba, a Szabdlyzat rendelkezéselt az ezt kévetSen megvaldsuld
adatkezelésre kell alkalmazni.

Tdrgyl hatdly: A Szabdlyzat hatdlya természetes személyre vonatkozé személyes adatok
kezelésére terjed ki azzal, hogy Jelen szabdlyzat alkalmazésa tekintetében a természetes
személyekkel egy tekintet ald esik 2z egyéni véllaikozé, az egyéni véilatkozas és az egyéni cég.
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4.) Az adatkezeiés f§bb elvel

Az adatkezelés minden fézissban az aldbbl elveknek megfelel§en, azok maximélis
érvényesillését biztositva kell eljdrni. Az adatkezelés lenti elvelnek mindenkori érvényre
juttatdsaért az Alapftvdnyt, mint adatkezel6t terheli felelésség az elszémoltathatésdg elve
lapjdn.

Jogszerdség, tisztességes eljdrds &s Gtidthatdsdg elve: az adatok kezelését jogszer(ien és
tisztességesen, az érintett szdméra dtldthaté médon kel! végezni;

célhoz kdebtiség elve: a személyes adatok gydjtése csak meghatdrozott, egyértelmd és
jogszerd célbdl torténhet és a gydjtott adatok nem kezelhetSek azz elfre meghatérozott
adatkezelésl célokkal 6ssze nem egyeztethet médon, vagy mds céibél;

adattokarékossdg elve: a kezelt adatok kérének az adatkezelés elfre meghatdrozott céljai
szempontjabdi megfelel8ek és relevinsak kell lenniiik és a célhoz mérten sziikséges adatokra
kell korldtozddniuk;

pontossdg elve: a kezelt adatoknak pontosnak és szilkség esetén naprakésznek kell lenniiik;
minden észszer( intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai
szempontjdbél pontatlan személyes adatokat haladéktalanul téroljék vagy helyesbitsék;

koridtozott tdrolhatdsdg elve: a személyes adatok tiroldsdnak olyan forméban kell
torténnle, amely az érintettek azonosftdsdt csak az adatkezelés elSre meghatérozott
célialnak eléréséhez szilkséges idelg teszi lehetbvé;

Integrités és bizalmas jelleg: a szeméiyes adatok kezelését oly médon kell végezni, hogy
megfelel§ technikal vagy szervezési intézkedések alkalmazdsdval biztosftva legyen a
személyes adatok megfelel§ biztonséga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével,
véletien elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodéséval szembeni védelmet is
ideértve;

5.) Alapvetések

Az Alapftvdnynsl 2 Rendelet 30. clkk (5) bekezdéséve! Osszhangban az adatkezelési
tevékenységek nylivintartdsara nem kerdil sor.

Az Alapitvény tbrekszik arra, hogy minden &ltala kezeit személyes adatot az érintett6!
szerezzen be.

Az Alapitvanyndl a Rendelet 37. cikk (1) bekezdése alapjén adatvédelmi tisztviselS
vélasztdsdra nem kerilll sor, mivel az ott irt feltételek az Alapftvdny, mint adatkezel8
esetében nem élinak fenn.

Az Alapitvdny nem végez szeméiyes adatokhoz kapcsoléddan a Rendelet 35. cikkében frtak
szerinti adatkezeld tevékenységet. A Rendelet 35. (1), kiilénoésen 2 (3) bekezdése szerintl
adatkezelési tevékenység esetleges tervezése sordn az Alapitvany koteles adatvédelmi
hatésvizsgélatot végezni.
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6.] Fogalommeghatdrozasok

1. személyes adat: azonosftott vagy azonosfthatd természetes személyre (,érintett”)
vonatkozé barmely informécié; azonosithatd az a természetes személy, aki kbzvetlen vagy
kdzvetett médon, killéndsen valamely azonositd, példaul név, szadm, helymeghatirozé adat,
online azonosité vagy a természetes személy testi, fiziolégial, genetikai, szellemi, gazdaségi,
kulturalls vagy szocidlis azonossdgara vonatkozé egy vagy tébb tényezé aiapjan azonosithaté;

2. adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdlioményokon automatizilt vagy nem
automatizélt médon végzett bérmely mdvelet vagy miveletek Osszessége, igy a gy(jtés,
rbgzités, rendszerezés, tagolds, tdrolds, Atalakitss vagy megvéitoztatds, lekérdezés,
betekintés, felhaszndlds, kozlés tovdbbitss, terjesztés vagy egyéb mddon torténd
hozzéférhetbvé tétel utjdn, bsszehangolds vagy 8sszekapcsolds, koridtozds, torlés, illetve
megsemmisités;

3. profilalkotds: személyes adatok automatizait kezelésének bérmely olyan formdja,
amelynek sordn a személyes adatokat valamely természetes személvhez fliz6d6 bizonyos
személyes jellemz6k értékelésére, kiildnésen a munkahelyi teljesitményhez, gazdaségi
helyzethez, egészségi  4llapothoz, személyes preferencidkhoz, érdeki6déshez,
megbizhatésaghoz, viselkedéshez, tartézkodssi helyhez vagy mozgashoz kapcsolédé
jellemz8k elemzésére vagy elbrejelzésére hasznéljak;

4. nyilvéntartési rendszer: a személyes adatok birmely médon — centralizait, decentralizalt
vagy funkcionalis vagy féldrajzi szempontok szerint — tagolt dlloménya, amely meghatérozott
Ismérvek alapjan hozzéférhet6;

5. adatkezel8: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit &nalléan vagy
madsokkal egylitt meghatérozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit 2z uniés vagy a
tagéllami jog hatdrozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld kijelélésére vonatkozé
kiilSn8s szempontokat az uniés vagy a tagdilami jog is meghatdrozhatja;

6. adatfeidolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, tigynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel§ nevében személyes adatokat kezel;

7. cimzett: az a természetes vagy Jogi személy, kbzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyéb szerv, aklvel vagy amellyel a személyes adatot kézlik, figgetleniil attél, hogy harmadik
fél-e. Azon kézhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgdiat keretében az unids vagy a
tagdllami joggal dsszhangban férhetnek hozzd személyes adatokhez, nem mindslinek
c[mzettnek; az emiftett adatok e kizhatalmi szervek altali kezeldse meg kell, hogy feleljen az
adatkezelés céljainak megfelelfen az alkalmazandé adatvédeimi szabdlyoknak;

8. harmadik fél: az a természetes vagy jog! személy, kdizhatalmi szerv, lgyndkség vagy
bérmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldcigozdval
vegy azokkal a személyekkel, aklk az adatkezel§ vagy adatfeldolgozé kdzvetien Irényftésa
alatt a személyes adatok kezelésére fethatalmazést kaptak;

S. 2z érintett hozzéjéruldsa: az érintett akaratdnak Onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatdson alapulé és egyértelmd kinyilvénftisa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerds{tést féireérthetetient! kifejez8 cselekedet Ctjén jelz!, hogy beleegyezését adja az &t
érlnt8 személyes adatok kezeléséhez;
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1C. adatvédelml incldens: a biztonség olyan sériilése, amely a tovébbitott, tiroit vagy més
mddon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogeilenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatdsat, jogosulatlan kdzlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzéférést
eredményezi.

Il. FEJEZET
AZ ADATKEZELES JOGSZER(SEGENEK BIZTOSITASA

1.) Az adatkezelés jogalapja

A személyes adatok kezelése kizardiag akkor és annyiban jogszerd, amennyiben legaldbb az
alabblak egyike, mint adatkezelésre feljogosité jogalap teljesiil:

a) az érintett hozzdjdruldsdt adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl
t&rténd kezeléséhez;

b} az adatkezelés olyan szerzbdés teljesftéséhez sziikséges, amelyben az érintett az
egylk fél, vagy az a szerz8dés megkdtését megel&z6en az érintett kérésére térténd
iépések megtételéhez szitkséges;

c)az adatkezelés az adatkezelfre vonatkozé jogi kitelezettség tellesitéséhez
szlikséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy mdsik természetes személy létfontosségu
drdekelnek védeime miatt sziikséges;

e) az adatkezelés k&zérdekdl tevékenység keretében végzett feladat végrehajtésdhoz
szltkséges;

f)az adatkezelés oz adotkezei6 vagy egy harmadik fél jogos érdekelnek
érvényesftéséhez szilkséges, kivéve, ha ezen érdekekke! szemben elsébbséget
éiveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvet$ jogal és szabadsdgal, amelyek
személyes adatok védeimét teszik sziikségessé.

Az Alapitvanynél ténylegesen megvaiésuld adatkezelések jogalapja az érintett hozzéjérulésa,
szerz8dés vagy jogi kdtelezettség teljesftése. Az adatkezelés valamelyik jogaiapjdnak
megsz(nése nem zérja ki, hogy az adott adat més Jogalapon kezelhetd.

HI. FEJEZET
AZ ERINTETT HOZZAJARULASAN ALAPLG ADATKEZELES

Az érintett hozzdjéruldsa abban az esetben lehet az adztkezelés zlapja, ha & személyes
adatok adott célhoz kotdtt kezelésére sem szerz8dés teijesftése, sem jcg jogl kitelezettség
teljesftése vagy jogos érdek érvényesftése nem ad alapot.
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A hozzéjdruldson alapulé adatkezelés esetén az érintett hozzdjéruldsét személyes adatal
kezeléséhez az 1. szémi melléklet szerinti formanyomtatvinyon kel kérni.

A hozzdjdruids az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett Gsszes adatkezelési
tevékenységre kiterJed. Ha az adatkezelés egyszerre tébb célt is szolgal, akkor a hozzdjdrulést
az bsszes adatkezelési célra vonatkozdan meg kell adni.

Az Alapltvényndl a hozzéjarulés nem adhaté meg olyan irésbeli nyilatkozat keretében, mely
més igyekre is vonatkozik.

Az Alapitviny nem koti szerz6dés megkdtését, teljesitését olyan személyes adatok
kezeléséhez valé hozzdjérulds megaddsshoz, amelyek nem szlkségesek a szerz8dés
teljesitéséhez.

Az érintett hozzdjérulést barmilyen, az Alapftvdnnyal e-mail Gtjén kdzblt nyilatkozatban, vagy
az Alapitvény tevékenységi kérében eljdré munkavéllalé felé tett szébell kézléssel vonatja
vissza. A hozzéJarulds szdbeli visszavondsa esetén az érintett munkavallalé (risbeli Jelzéssel
él az Alapftviny mindenkori Igazgatéja felé megadva minden, az adatkezelés mielSbbi
megsziintetéséhez szlikséges informéciot, gy killonbsen az érintett nevét, a visszavonds
Iddpontjat és a visszavondssal érintett adatok kérét.

Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzdjaruldsdval kerlit sor, az adatkezel§ a
feivett adatokat térvény eltérs rendelkezésének hidnyéban a ré vonatkozé jogi kitelezettség
teljesitése céijabsl tovébbi kiildn hozzdlarulds nélkiil is kezelheti.

IV, FEJEZET
JOGI KOTELEZETTSEG TELIESITESEN ALAPLS ADATKEZELES

1) A Jogi kotelezettség teljesitése jogcimén alapuié adatkezelés az érintett
hozzéjdrulasétél filiggetien, mivel az adatkezelést jogszabély hatdrozta meg. Az érintettel az
adatkezelés megkezdése elStt ezesetben kbzéini kell, hogy az adatkezelés kitelezd, tovabbé
az érintettet az adatkezelés megkezdése el6tt egyérteimdien és részietesen tdjékoztatni kell
az adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, fgy kiiléndsen az adatkezelés céijardl és
Jogalapjaréi, az adatkezelésre és az adatfeldolgozdsra jogosult személyérél, az adatkezelés
icStartamdrdl, arrél, ha az érintett személyes adatait az adatkezel§ z r& vonatkozd jogi
kbtelezettség alapjdn kezell, illetve arrdi, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A
tdjékoztatdsnak ki keil terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvostati
lehet8ségeire is. Kbtelez§ adatkezelés esetén a tdjékoztatés megtériénhet az elGbbi
informdcibkat tartaimazé jogszabélyl rendelkezésekre valé utalés nyilvdnossagra hozataléval
is.

2.) Az Aiapitvény jogl kitelezettség teljesftése jogcimén, térvényben eiblrt ad6 és
szamviteli kotelezettségek teljesftése (kdnyvelés, ad6zds} céljabél kezeli a vevéként,
szallitéként, tdmogatottként, Ssztdndijasként vagy munkavéllaiéként vele kapcsolatbz (épé
természetes személyek térvényben meghatérozott, kézteherviselés teljesftéséhez, valamint
a tdrsadalombiztositds pénzbell ellftdsainak Igénybevételéhez sziikséges adatait. A kezelt
adatok kdrét a szdmvitelrSl sz2616 2000. évi C. t8rvény 167.§-a, 22 Sltaldnos forgalmi adérél
sz616 2017. évi CXXVII. tv. 16S.§, és 202.§-al, 2 személy! jGvedelemadérdl szélé 1995. évi
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CXVII, tdrvény, valamint egyes tdrsadalombiztositasi befizetési kételezettségeket, illetve
kedvezményeket el6iré jogszabélyok hatdrozzak meg.

A személyes adatok tdroldssnak id6tartama a jogalapot adé jogviszony megsz(inését kdvetd
8 év.

A lelen 2.) pont szerint! személyes adatok tovébbitésra keriilnek az Alapftvannyal szdmvitel
és bérszémfejtési feladatok elldtésa céljdbdl szerz6déses kapcsolatban &il6 mindenkori
szervezet részére, aki a Jelenleg az OPTIMA Befektetési Zrt., aki egyben a személyes adatok
cimzettje Is. A clmzettnél a Jelen 2.) pont szerinti személyes adatok megismerésére
Jogosultak az addzdsi, kdnywvitell, bérszémfejtési, tarsadalombiztositisi feladatait eliétd
munkavétizlok és adatfeldoigozdk.

V. FEJEZET
MUNKAVISZONNYAL KAPCSOLATOS ADATKEZELESEK

Munkadlgyi, személyzetl nylivintartas

1) A munkavéllaléktdl kizérdlag olyan adatok kérhetSk és tarthatdk nyllvén, amelyek
munkaviszony I|étesitéséhez, fenntartdséhoz &s megsziintetéséhez, sz{ikségesek és a
munkavéllalé személyhez fi28d6 jogait nem sértik.

A személyes adatok kezelésének célja: munkaviszony Iétesitése, fenntartdsa, &
munkaviszonyb6l szdrmazé jogok és kitelezettségek teljesitése.

2.) Az Alapftvdny munkéltatéi jogos érdekeinek érvényesitése Jogcimén kezeli a
munkavéllalék aldbbi adatait:

1. név

2. szllietési név,

3. szilletésli Ideje,

4. anyja neve,

5. lakcfme,

6. dllampolgérsaga,

7. ad6azonosité jele,

8. TAl szdma,

8. nyugdijas tdrzsszam (nyugdijas munkavéllal6 esetén),

10. telefonszém,

11. e-mall cim,

12. személyl igazolvany széma,

13. lakcimet lgazolé hatésdgi igazolvany szdma,

14, bankszdmlaszdma,

15. munkdba Iépésének id8pontja,

16. munkakdr,

17. iskolai végzettségét, szakképzettségét igazolé okmany masolata,
18. fénykép,

19. énéletrajz,

20. munkabérének dsszege, 2 bérfizetéssel, egyéb juttatisaival kapcsolatos adatok,
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21. a munkaviszony megsz(inésének médja és ideje,

22. a munkakdri alkalmassdgi vizsgélatok (k&telezs zemorvosi vizsgéiat)
Osszegzése/eredménye,

23. magannyugd(jpénztari és dnkéntes kélcsénds blztosité pénztari tagség esetén a pénztdr
megnevezése, azonositd szdma és 2 munkavillzié tagsdgi szdma,

24, kilfdidi munkavéllaié esetén Gtlevélszam; munkavallalési jogosultségot igazoid
dokumentumanak megnevezését és szama,

25. Uzemi balesetekhez kapcsolédéan keletkez8 és 2 munkskatéi Ugyintézéshez sztikséges
adatok,

26. a Cefeteria Juttatdsok igénybe vétele sordn megadott SZEP kartya, egészségpénztéri és
egyéb adatok.

A munkavéllaldé munkabérébdl joger8s hatdrozat vagy jogszabdly, alap)dn levonandé
tartozasra vonatkozé adatokat az Alaplitvény a blrdségi végrehaftdsrdl széld 1994. évi LI,
tdrvény 24.§-a alapjan kezell.

A 22. ponthoz kapcsolédéan kezelhetd személyes adatok kére a munkakdri alkalmasség
ténye, és az ehhez sziikséges feltéteiek.

A keresbképtelenségre vonatkozé, tdppénz vagy més tipusd pénzbell egészségbiztositasi
eliatds igénybevételéhez szitkséges adatok kezelése az IV. 2.) pont hatélya ald tartozlk.

A jelen (Il felezet szerinti személyes adatok tovabbitdsra keriilnek az Alapftvannyal
szamvitell és bérszdmfejtési feladatok eildtdsa céljbodl szerzGdéses kapcsolatban &li6
mindenkorl szervezet, mint adatfeldolgozé részére, aki a Jelenleg az OPTIMA Befektetési zrt.,
aki egyben a személyes adatok clmzettje is. A cimzettné! a jelen 2.) pont szerinti személyes
adatok megismerésére  jogosultak az adézdsi, konywviteli, bérszémfe|tési,
térsadalombiztositdsi feladatait elldtéd munkavéilaidk és adatfeldolgozédk.

A munkavéilalok személyes adatalnak szervezeten beiili cimzettje a munkaltatéi jogkér
gyakorldja.

A személyes adatok taroldsinak id6tartama: az adott adatra Jogszabédlyban meghatérozott
id8tartam, jogszabalyl rendelkezés hidnydban munkaviszony megsz(inését kdvets 3 év.

Az Alapitvény a munkaszerz8dés megkdtésével egyidej(leg, illetve a jelen szabdlyzat
hatélyba lépését kdvet§ 10 napon belll a 3. szdmu melléklet stadisdval tajékoztatja a
munkavéiialét az adatkezelés kériilményeiré),

Felvételre jelentkez6k adatainak {Snéletrajzok) kezelése

Az Alapitviny kezeli az &lldsra jelentkez8k &!tal rendelkezésre bocsdjtott néletrajzok
tartalmét és a jelentkezés sordn esetleg megadott egyéb személyes adatokat.

A jelentkez6kt8l kérhet8 személyes adatok kére: a természetes személy neve, sziiletési ideje,

helye, anyja neve, lakeim, képesitési adatok, kordbbi munkavéllaldsra, egyéb relevans
tapasztalatra vonatkozé adatok, fénykép, telefonszam, e-mail cfm.
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A személyes adatok kezelésének célja: jelentkezés elbirdidsa, a kivalasztottat
munkaszerz&dés kétése.

Az adatkezelés jogalapja: az Alapitvany jogos érdeke.

A személyes adatok cimzettjel: az Alapitvanynél munkaitatéi jogok gyakorldséra Jogosult
személyek.

A személyes adatok téroldsdnak idStartama: A kivdiasztott jelentkezfvel tériéné
munkaszerz8dés megkdtéséig.

IV, FEJEZET
SZERZODESHEZ KAPCSOLODO ADATKEZELESEK

Szerz8d§ partnerek adatainak kezelése — vevsk, szélifték nylivéntaridsa

> Természetes személy és egyénl vélialkozé szerzédéses partnerek
Az Alapltvény szerz8dés teljesitése jogcimén a szerz8dés megkdtése, teljesitése, megsz(inése
céljabdl kezeli a vele vevBként, széilit6ként, tdmogatottként, dsztondijasként stb. szerz8dott
természetes személy nevét, szilletési nevét, szlletési idejét, anyja nevét, lakcimét,
addazonosité jelét, adészémat, az egyéni vallalkozéi igazolvény szadmét, személyi igazolvany
szdmat, lakcimét, székhely, telephely cimét, telefonszdmét, e-mail cimét, bankszdmlaszdmét,
a tdrsadalombiztositasi azonosftd jelét.

A személyes adatok clmzettje: az Alapitvanynak a szerz8dés teljesftésében kdzrem(iksd&ként
kijelélt munkavéllaiéja. Az addzasi, szdmvitell és bérszamfejtési szerz8déses és jogszabaly
altal elSirt kotelezettségek teljesitése érdekében, az ezek teljesftéséhez szilkséges személyes
adatok tovébbltasra keriiinek az Alapitvannyal szdmviteli és bérszémfejtési feladatok elldtasa
céljabdl szerzddéses kapesotatban 4lié mindenkori szervezet, jeienleg 2z OPTIMA Befektetést
Zrt., mint adatfeldolgozé részére. A hivatkozott szeméiyes adatok megismerésére jogosultak
az addzési, kdnywviteli, bérszdmfejtési, t4rsadalombiztositssi feladatalt eildtéd munkavallalék
és adatfeldolgozék.

Ezen tdl, szintén a szerz8dés teljesitése érdekében a jelen V. feJezet szerinti személyes
adatok tovébbitisra kerliinek az Alapitvdnnyal a tdmogatdsi és Us2tond(] szerz8dések
megkotése, teljesftésének menedzseiése és eiszdmoldsdnak ellenSrzése, ma)d lezardsa
céljébol szerz8déses kapcsolatban &lié OPTIMA Befektetésl Zrt., mint adatfeldolgozé részére,
ahol az adatok megismerésére jogosultak az adatfeldcigozéndl palyazati referens és
pélydzati koordinétor feladatkart ellété munkavéllalék.

A személyes adatok taroldsdnak idStartama: a szerz6dés megsz(inését kdvet6 5 év.
A személyes adatok kezelésének jogalapja: szerz6dés teljesftése.
Az érintett természetes személlye! a szerz8déskdtés sordn kdzsini kell, hogy az adatkezelés

jogcime a szerz8dés teljesftése. Az érintettet személyes adatai adatfeldolgozd részére
torténd dtaddsardi téjékoztatni kell.
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» Szervezetekkel kistdtt szerz8dések

Az Alapitvény kezell a vele vevBként vagy széllitéként szerz6déses kapcsolatba keriil§
szervezetek részérdl kijelolht kapcsolattarténak és képvisel@nek a szerz6dés teljesftése soran,
annak érdekében tudomaséra jutott személyes adatait.

A kezelhet6 személyes adatok kdre: a természetes személy neve, telefonszéma, e-maii cime.
A személyes adatok kezelésének célja: az Alapftviny szerz6déseinek teljesttése.

A személyes adatok kezelésének jogalapja: a szerz8dés tellesftése / az érintett természetes
személy kapcsolattartd esetén a 2. szdmG melléklet szerinti hozzéjérulss.

A személyes adatok cimzettje: az Alapitvanynak a szerz8dés megkdtésében és teljesitésében
kdzrem(kddbként kijelsit munkavéllaléja. A szerz6dés teljesitése érdekében a jelen IV,
feJezet szerinti kapcsolattarél személyes adatok tovabbitasra keriilnek az Alapitvannyal a
tdmogatds! szerzGdések megkstése, teljesitésének menedzselése és elszamoldsdnak
ellendrzése, majd lezdrdsa céljabél szerz6déses kapcsolatban sllé OPTIMA Befektetési Zrt.,
mint adatfeldoigozé részére, ahol az adatok megismerésére jogosultak az adatfeldolgozénl
palyézatl referens és pélydzatl koordinator feladatksrt eliété munkavéliaidk.

A személyes adatok téroldsdnak id&tartama: az iizleti, szerz8déses kapcsolat fennallasat
kdvetd 5 évig,

Az érintettet az Alapfivdny szerz6dés megkdtésében és teljesftésében kijeldit
munkavallaléjanak Igazolhaté mddon tajékoztatni kell az adatkezelés jelen pontban frt
kdrllmeényeirél {2. szdmi melléklet).

V. FEJEZET
AZ ALAPITVANY FACEBOOK OLDALA

Az Alapitvany cél szerinti tevékenysége, rendezvényi megismertetése, népszer(sitése,
céljabol Facebook oldalt tart fenn. Az Alapitvény Facebook oidalén a l4togaték sltal kézzétett
személyes adatokat az Alapftvéiny nem kezell, ezekre aFacebook Adatvédelmi- és
Szolgéltatasi Feltételel irényaddk. Az Alapltvdny nem felel a Facebook Istogaték altal
kézzétett jogszabdlyt sértd adattartalmakért, hozzészéldsokért.
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VI. FEJEZET
ADATBIZONSAGI INTEZKEDESEK

Adatbiztonsdg! Intézkedések

Az Alapltvény valamennyi céiG és jogalap(i adatkezelése vonatkozdsaban a személyes adatok
biztonséga érdekében kdteles megteszi azokat a technikal és szervezési intézkedéseket,
amelyek a Rendelet és az Infotv. szabélyainak érvényre Juttatisihoz szilkségesek.

Az Alalapftvény az ditala kezelt személyes az adatokat megfelel6 intézkedésekke! védi a
véletien vagy jogellenes megsemmisftés, elvesztés, megvéltoztatss, sériliés, jogosulatlan
nyllvanosségra hozatal vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférés ellen.

Az Alapftvény, mint munkéltaté valamennyi munkavéllal6jét kételezi a személyes adatok
védelme érdekében a jelen szabélyzatban foglaltak betartdséra. A személyes adatokhoz valé
hozzdférés az Alapitviny munkavéllaléi altal a jelen szabalyzatban foglaltak szerint
lehetséges.

Az Alapitvény a személyes adatok téroldséra is szolgdlé informatikal rendszert t(zfallal védi
és virusvédelemmel I4tja el. Az Alapitvany &ltal lizemeltetett informatikai rendszer biztosit]a,
hogy a személyes adatokhoz csak célhoz kététten, ellenBrzitt kdriilmények k&zétt és csak
azon személyek férjenek hozz4, akiknek a feladataik ellstésa érdekében erre sziikséglik van.
A folyamatban lev6 munkavégzés, feldoigozds alatt levS iratokhoz csak az illetékes
Ogyintéz8k férhetnek hozzd, a személyzeti, a bér- és munkatigyl és egyéb személyes adatokat
tartalmazé iratokat az Alapftvény biztonsdgosan elzirva tartla, azckhez kizéréiag azon
munkavalialé férhet, akinek ezen adatok kezelése és adatfeldolgozéhoz valé tovébbitésa (V.
fejezet) munkakdri kételezettsége.

Az Alapftvény automatizdlt adatkezelést, adatfeldoigozést nem végez, igy az érintetteket az
adathordozhatésaghoz valé jog nem illeti meg.

Az Alapftvény biztosft]a az adatok és az azokat hordozé eszkdzok, iratok megfelel§ fizikai
védelmét.

Az informatikai rendszereken naplézza 2 hozzéféréseket &s hozzaférési kisérleteket, és
ezeket folyamatosan elemzi adatvédelmi incldensek késdelem nélkili észiclése és kezelése
érdekében.

VII. FEIEZET
AZ ALAPITVANY ADATFELDOLGOZO TEVEKENYSEGE

Az Alzpltvény mds dltal kezelt adatok feldoigozasét nem végzi.

Az Alapltvénnyal, mint megbfzéval szerz8déses kapcsolathan il6 adatfeldolgozé 2z OPTIMA
Befektetést Zrt. (IV. és V. fejezet). Az Alapitvany és az adatfeldoigozd kbzdtt a tdbbek kdzétt
az adatok feldolgezdsa térgydban létrejott szerz8dés tarialmazza a Rendelet 28. cikkében
(rtakat.
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VIIi. FEJEZET
ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE

Adatvédelmt Incldensek kezelése

1) Az adatvédelml incidens fogalmét a Jeien szabdlyzat I. fejezet S.) 10. pontla hatérozza
meg. Aleggyakoribb lelentett incidensek lehetnek példéul: a laptop vagy mobil telefon
eivesztése, szeméiyes adatok nem biztonsigos téroldsa {pl. lletékteienek szdmdra
hozzéférhet§ helyen hagyott, személyes adatokat tartalmazé iratok; pendrive-on &tadott
nem az &tvevSt illet6 adatok); adatok nem biztonsigos tovébbitisa, szerver ellen
témadésok, honlap feltsrése.

2.} Adatvédelmi incidensek megel6zése, kezelése, a2 vonatkozé jogi el6irasok betartdsa az
Alapftvany mindenkori igazgatdjdnak feladata.

3.) Amennylben az Alapftvdny bérmely munkavéllaléja adatvédelmi incidens
bekdvetkeztét, vagy annak veszélyét észleli, értesitenliik ke!l errél az Alapftvédny igazgatdjét.

4,) Az adatvédelmi incidens észlelése bejelenthet6 a mindenkor! igazgaté e-mail cimén
{bankutyt@padebudapest.hu), illetve az Alapitvany titkdrségi e-mail cfmén
(titkarsag@padebudapest.hu).

5.) Adatvédelmi Incidens bejelentésére eis6 sorban az érintett és az Alapitvény
munkavélialdi jogosultak, azonban barkit8l érkezik az adatvédelmi incidens bejelentése, azt
kdtelez§ megfelel§en kivizsgéini.

6.) Adatvédelmi incidens bejelentése esetén az Alapftviny igazgatdja haladéktalanul
megvizsgdlja a bejelentést. Ennek sordn meghatarozza a tényéilast és eldénti, hogy valodi
incidensrél, vagy téves rlasztdsrél van szé.

Az érdem!| déntésben meg kell &liapftani:

az incidens bekdvetkezésének idSpontjét és helyét,

az incidens leirdsét, kbriiiményelt, hatdsait,

az Incidens sorén kompromittdiddott adatok kdrét, szémosségét,

2 kompromittalédett adatokkai érintettek ksrét,

az Incidens elhdritdsa érdekében tett intézikedések lelrisat,

& kar megelGzése, elharftdsa, csékkentése érdekében tett intézkedések lefrdsat.

VVVVVYVY

7.) Adatvédelmi incldens bekdvetkezése esetén az érintett rendszereket, személyeket,
adatckat be kell hatdroini és el kell kuldnkeni és gondoskodni kell az incidens
bekévetkezését aldtdmaszté bizonyitékok begyljtéséral és meg0Orzésérdl. Ezt kdvetSen lehet
megkezdeni a kdrok helyreéilitasét és a jogszeri mlksdés visszasllitasat.

Adatvédelmi Incidensek nyllvintartédsa

Az adatvédelml Incidensekrél nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza:
a) az érintett személyes adatok kérét,
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b) az adatvédelmi incidenssei érintettek kdrét és szémiét,

¢) az adatvédeimi incidens Id6pontjat,

d) az adatvédelmi incidens kdrliiményelt, hatésait,

e) az adatvédeiml incidens orvosldsira megtett intézkedéseket,

f) az adatkezelést el6ird jogszabélyban meghatérozott egyéb adatokat.

A nyilvéntartdsban szerepl8 adatvédelmi Incidensekre vonatkozd adatokat a VIIL./6.) pont
szerinti ddntés meghozatalaté! szdmitott 5 évig meg kell Srizni.

IX. FEJEZET
AZ ERINTETT SZEMELY JOGA!

Az érintett megfelels t4]jékoztatéshoz vald joga

Az Alapitviny a 2. szémt melléklet szerinti dltaidnos adatkezelési tdjékoztatéjét a honlapjin
{(www.pallasalapitvanyok.hu) folyamatosan elérhetdvé teszi és az érintettnek killén kérésre
egyedileg is megkilidi. E tajékoztaté célja, hogy az érintetteket nyllvdnosan is elérhets
forméban az adatkezelés megkezdése elStt és annak folyamdn is egyértelmden és
részletesen td]ékoztassa az adatalk kezelésével kapcsolatos minden tényrél, (gy kilondsen az
adatkezeiés céljérél és jogalapjarél, az adatkezelésre és az adatfeldolgozdsra jogosult
személyérdi, az adatkezelés IdStartamdrdl, arrél, ha az érintett személyes adatait az
Alapltvdny milyen jogalapon kezeli, Hletve arrdl, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A
tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati
lehet8ségeire is. Ezen ttl az érintett rendelkezésére kell bocsétani 2 Rendelet 13. és 14. cikke
szerinti informé&cidkat (X. FEJEZET).

El6zetes tdjékoztatéshoz vald Jog
Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel Osszefiiggl tényekrsl és informaciékréi az
adatkezelés megkezdését megelBz8en tdjékoztatdst kapjon.

1. Ha az érintettre vonatkozdé személyes adatokat az érintettss gyCljilk, az Alapitvany a
személyes adatok megszerzésének IdSpontjdban az érintett rendelkezésére bocsétja a
kévetkez§ informéciék mindegyikét:

a) az Alapftvanynak, mint adatkezelSnek és az adatkezel§ képviselGjének z kiléte és
elérhetfségel;

c) a személyes adatok kezelésének célja és jegalapis;

d} jogos érdeken alapulé adatkezelés esetén, az adatkezels vagy harmadik fél jogos érdekel;
e} a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategdridi, ha van ilyen;

f) a személyes adatok térolésénak idétartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen |d&tartam
meghatédrozdsénak szempontja;

g} az érintett foginak felsoroldsa, hogy kérelmeziieti az adatkezel$t8i a ri vonatkozé
szeméiyes adatokhoz vald hozzéférést, azok helyesbftését, tdrlését vagy kezelésének
korldtozdsét, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint, hogy joga van
az adathordozéshoz; 2z érintett hozzdjéruldsan alapuld adatkezelés esetén z hozzéjarulés
bérmely Id8pontban t6rtén8 visszavondsahoz valé jog, amely nem érint} 2 visszavonds eltt 2
hozzdjdrulds zlapjdn végrehajtott adatkezelés jopszer(ségét; = felligyeleti hatéséghoz
cimzett panasz benyuijtdsénak joga;
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h) a személyes adat szolgéltatésa jogszabdlyon vagy szerzédéses kételezettségen alapul vagy
szerz8dés kotésének elbfeltétele-e, valamint, hogy az érintett kiteles-e a személyes
adatokat megadni, tovdbbs, hogy milyen lehetséges kévetkezményeikkel jarhat az
adatszolgéltatds elmaradésa;

i} az Alapitvény az adatkezelés sordn automatizalt déntéshozatalt nem aikalmaz.

Ha az Alapitvdny 2 személyes adatokon a gydjtésik céljétdl eltér§ célbdl tovabbi
adatkezelést kivén végezni, 2 tovdbbi adatkezelést megel8zéen tdjékoztatnia kell az
érintetteket err6l az eitérd célrdl &s minden, a fentlek szerint relevéns klegészits
informéciérél.

Az érintett hozzéférés! joga

Az érintett Jogosult arra, hogy az Alapftvénytdl visszajelzést kapjon arra vonatkozéan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha llyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és az adatkezeléshez kapcsolédé informacidkhoz
hozzéférést kapjon.

A helyesbftéshez valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkl
helyesbitse a rd vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés
céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok kiegészitését.

A torléshez vald Jog (,az elfeledtetéshez vald jog”)

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Alapitviny indokolatian késedelem nélkal térolje a
ra vonatkozé személyes adatokat, ha

a) a személyes adatokra mér nincs sziikség abbél a célbdl, amelyb6l azokat gy(ijtétiék vagy
més médon kezelték;

b} az érintett visszavonja az adatkezelés alapjst képezd hozzdjaruldsét, és az adatkezelésnek
nincs més jogalapja;

¢} az érintett tiltakozik az adatkezeiése ellen, és nincs eis6bbséget élvez8 jogszerd ok az
adatkezelésre;

d} a személyes adatokat jogellenesen kezelték:

e) a személyes adatokat az Alapftvényra alkzlmazand6 unids vagy tagéllaml Jogban el6irt jog!
kotelezettség teljesitéséhez téroini kell:

f} a személyes adatok gy(Gjtésére az informécids tarsadalommal Osszefliggh szolgéltatisok
kindldsaval kapcsolatosan kertilt sor.

Az adatkezelés koridtozdséhoz valé jog

Az érintett Jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld kortdtozza az adatkezelést ha

a) az érintett vitatla @ személyes adatok pontosségét, ez esetben a korlitozds arra az
idStartamra vonatkozik, amely lehet8vé teszl, hogy az Alapitvany ellen8rizze a szeméiyes
adatok pontosségit;

b} 2z adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok tériését, azonban ahelyett kér!
azok felhaszndldsanak kortatoz4sat:

¢} az Alapitvanynak mér nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
érintett igényli azokat jog! igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;

vagy
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d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlétozas arra az id8tartamra
venatkozik, amig megéllapftdsra nem kerdl, hogy az Alapftviny joges indokai elsébbséget
élveznek-e az érintett jogos indokalval szemben.

Az Adatkezel6 minden olyan cimzettet tdjékoztat valamennyi helyesbltésréi, tériésrél vagy
adatkezelés-korldtozdsrdl, akivel, illetve amellyel @ személyes adatot kdzdliek, kivéve, ha ez
lehetetlennek bizonyul, vagy ardnytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az
Alapitvdny tdjékoztata e cimzettekrsl.

A tiltekozdsheoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbd! barmikor tiltakozzon
személyes adatainak kézérdekb6l vagy kézhatalmi jogositvany gyakoridsdnak keretében
végzett feladat végrehajtaséhoz sziikséges, vagy az Adatkezel§ vagy egy harmadik féi jogos
érdekeinek érvényesitésén alapulé kezelése ellen. Ebben az esetben az Alapitvdny a
személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan
kényszerfté erejd jogos okok indokoljdk, amelyek els6bbséget élveznek az érintett
érdekeivel, jogaival és szabadsagalval szemben, vagy amelyek Jogi igények elbterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsoiédnak.

Ha a személyes adatok kezelésére tudomdanyos és térténelmi kutatdsi célb6! vagy statisztikai
célbd! kerill sor, az érintett jogosult arra, hogy a sajét helyzetével kapcsolatos okokbdl
tiltakozhasson a rd vonatkozé személyes adatok kezelése ellen, kivéve, ha 2z adatkezeldsre
kdzérdekd okbé! végzett feladat végrehajtdsa érdekében van sziikség.

Korlétozdsok

Az Alapftvanyra vagy vele szerz6déses kapcsolatban 4llé adatfeldolgozéra alkalmazandé
uni6s vagy tagéllami jog Jogalkotasi intézkedésekkel korlstozhatja bizonyos, a Rendeletben
meghatarozott jogok és kitelezettségek hatélyat az ott meghatérozott okokbél.

Az érintett td)ékoztatdsa az adatvédelmi Incldensrsi

Ha az adatvédelmi Incidens valészinGisithetben magas kockizattal jér a természetes
személyek jogalra és szabadsdgaira nézve, az Alapltvany indokolatlan késedelem nélkil
tajékoztatfa az érintettet az adatvédelm! incidensré.

A téjékoztatdshan viligosan &s kbzérthetfen Ismertetni kell az adatvédelmi incidens jeliegét,
és kdzbini kell annak lehetséges kidvetkezményeit és az adatvédelmi incldens orvoslaséra tett
vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbs! ereds
esetleges hétrdnyos kévetkezmények enyhitését célzd intézkedéseket.

Az érintett tdjékoztatdsa mellzhets, ha:

a) az Alapftvany megfelel8 technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és
ezeket az Intézkedéseket az adatvédelml Incidens &ltal érintett adatck tekintetében
alkalmaztdk, kilondsen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositéds alkalmazésa —,
amelyek a személyes adatokhoz valé hozzéférésre fel nem jogositott személyek szdmidra
értelmezhetetlenné teszik az adatokat;
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b) az Alapftvdny az adatvédelmi incidenst kévetSen olyan tovébbi intézkedéseket tett,
amelyek biztosftjék, hogy az érintett jogaira és szabads4gaira Jelentett magas kockézat a
tovabblakban valészin(sfthetSen nem validsul meg;

c) a téjékoztatds ardnytalan erSfeszitést tenne sziikségessé; - ilyen esetekben az érintetteket
nyllvanosan kdzzétett Informéclék Gtjsn kell tajékoztatni, vagy clyan hasonld intézkedést kell
hoznl, amely biztosftja az érintettek hasoniéan hatékony tajékoztatasst.

A feltigyeleti hatdsdgndl t5rténd panasztételhez valé jog (hatéségl jogorvoslathoz vald jog)
Az érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy fellgyeleti hatdségnal, ha megftélése
szerint a ra vonatkozé személyes adatok kezelése megsérti a Rendelet szabélyait.
Az érintett jogosult a hatékony biréségl jogorvoslatra a feilgyelet hatdsédg ré vonatkozé,
jogilag kbtelezd erejd déntésével szemben, vagy ha a felligyeletl hatésdg nem foglalkozik 2
panasszal, vagy hérom hénapon belll nem t4jékoztatja az érintettet a benyujtott panasszal
kapcsolatos eljarési fejleményekrél vagy annak eredményéréi.
a feliigyeleti hatéség adatal:

Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadség Hatésag

http://nath.hu

Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

E-mail: ugyfeiszolgalat@naih.hu

Telefonszédm: +36 {1) 391-1400

Az adatkezel8ve! vagy az adatfeldolgozéval szembeni hatékony birésigi }Jogorvosiathoz
valé jog

Minden érintett hatékony biréségi jogorvoslatra jogosult, ha megftélése szerint a személyes
adatainak a Rendeletnek nem megfelel$ kezelése kévetkeztében megsértették a jogait.

X. FEJEZET
AZ ERINTETT RENDELKEZESERE BOCSATANDOS INFORMACIOK

A) Rendelkezésre bocsétands informéciék, ha a személiyes adatokat az érintettS! gyQjtik

1. Ha az érintettre vonatkozé személyes adatokat az érintettsl gyCijtik, az Alapitvany a
személyes adatok megszerzésének idSpeontjdban az érintett rendelkezésére bocsétja az
aldbbi informacidkat:

a) az adatkezel8nek és az adatkezel§ képvisel8jének a kiléte és elérhet8ségei;

b} az Alapitvinynél adatvédeimi tisztvisel6t kijeidlésére a Rendelet 37. cikk (1) bekezdésével
8sszhangban nem ker(if sor;

c} a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkeze!és Jogalapjz a jefen
tdjékoztatéban frtak szerint jogos érdeken alapulé adatkezelés esetén a Jogos érdek
megjelSlésével;

e} a gy(fjtdtt személyes adatok cmzettjel, illetve a cimzettek kategéridi, hz van llyen;

f] annzk ténye, hogy az Adatkezel6 harmadik orszégba vagy nemzetkdzl szervezet részére
nem kivénja tovabbftan! a személyes adatokat;

g} a személyes adatok téroldsdnak id&tartamérdl, vagy az id6tartam meghatdrozésinak
szempontjairél;
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h) az érintettnek joga van kérelmeznl az adatkezel6tSl a r4 vonatkozé személyes adatokhoz
valé hozzéférést, azok helyesbhitését, torlését vagy kezelésének korlétozését, és tlitakozhat az
ilven személyes adatok kezelése ellen, azonban az érintettet adathordozhatéséghoz valé jog
nem illeti meg, mert az Alapltviny automatizélt adatkezelést nem végez;

i) az érintett hozzdjaruldsin alapulé adatkezelés esetén a hozzdjdruldst bérmely Id6pontban
visszavonhatja, amely nem érinti a visszavonds elétt a hozzdjdruids alapjdn végrehajtott
adatkezelés Jogszer(iségét;

k) az érintettnek joga van feliigyeleti hatésdghoz cimzett panasz benytjtdsdhez;

) a személyes adat szolgéitatdsa jogszabalyon vagy szerz8déses kételezettségen alapul vagy
szerz6dés kdtésének elSfeltétele-e, valamint, hogy az érintett kdteles-e a személyes
adatokat megadnl, tovdbb4, hogy milyen lehetséges kévetkezményeikkel jarhat az
adatszolgiltatas elmaradésa;

m}az Alapitvény automatizélt adatkezelést nem végez;

n) az Alapftvény a gy(ijtésilk céljaté| eltérs célbél tovabbi adatkezelést nem kivin végezni;

B} Rendelkezésre bocsétandé informécldk, ha a szeméiyes adatokat nem az érintettsi
szerezték meg

1. Ha a szeméiyes adatokat nem az érintettdl szerezték meg, az adatkezel8 az érintett
rendeikezésére bocsétja a kbvetkez8 informacidkat:

a) az adatkezel6nek és az adatkezeld képvisel8jének a kiléte és elérhet@ségei;

b) az Alapitvdnyndl adatvédeimi tisztviselSt kijelblésére a Rendelet 37. cikk (1) bekezdésével
dsszhangban nem keriii sor;

c) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja a jelen
téjékoztatéban frtak szerint jogos érdeken alapulé adatkezelés esetén a jogos érdek
megjeldlésével;

d) az érintett személyes adatok kategéridi;

e} a személyes adatok cimzettjel, illetve a cimzettek kategéridi, ha van ilyen;

f) annak ténye, hogy az Adatkezel8 harmadik orszégba vagy nemzetkdzli szervezet részére
nem kfvénja tovébbitani a személyes adatokat;

g) a személyes adatok térolssdnak IdStartamérd!, vagy az id6tartam meghatdrozdsinak
szempontjairél;

h) az érintettnek joga van ahhoz, hogy kéreimezze 2z adatkezel6t8l a ra vonatkozé személyes
adatokhoz valé hozzéférést, azok helyesbitését, térlését vagy kezelésének koridtozését, és
tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen, azonban az érintettet adathordozhatdséghoz
vaid jog nem llleti meg, mert az Alapftvany automatizalt adatkezelést nem végez;

i} az érintett hozzéjaruldsan alapulé adatkezelds esetén z hozzéjéruldst barmely idSpontban
visszavonhatja, amely nem érinti a visszavonds eltt a hozzdjérulds alapjén végrehajtott
adatkezelés jogszerdiségét;

j} 2z érintettnek joga van feliigyeleti hatésdghoz cimzett panasz benytjtéséhoz;

k) a2 személyes adatok forrdsa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvénosan hozzéférhets
forrdsokbél szérmaznak-e;

I} arrdl, hogy az Alepftvény automatizélt adatkezeldst nem végez;

3. Az Alapitvany a té}ékoztatast az aldbbiak szerint adja meg:
a) a személyes adatok kezelésének konkrét k8rilményeit tekintetbe véve, a személyes
adatok megszerzésétfl szdmitott észszerl hatéridén, de legkésbb egy hénapon beliil;
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b) ha a személyes adatokat az érintette! valé kapcsolattartas céljara hasznéljak, legaldbb az
érintettel valé els6 kapcsolatfelvétel alkalméval; vagy

c) ha vérhatéan més cimzettel Is kdzllk az adatokat, legkésGbb a személyes adatok eis
alkalommal valé k8zlésekor.

4. Ha az Alapitvédny a személyes adatokon a megszerzésiik céijatd! eltérd célbél tovébbi
adatkezelést kivdn végezni, a2 tovébbi adatkezelést megel6z6en tdjékoztatnia kell az
érintettet err8l az eltérs céirél és a fent emlftett minden relevéns kiegészit6 informéciérol.

5. Meli6zhet8 a fenti informdciék rendelkezésre bocsétésa, ha és amilyen mértékben:

a) az érintett mar rendelkezik az informacidkkal;

b) az informéciék rendelkezésre bocsatasz lehetetlennek bizonyul, vagy ardnytalanul nagy
erdfeszitést igényelne, azonban llyen esetekben az adatkezel6nek megfelel§ intézkedéseket
kell hoznia az érintett jogainak, szabadsagalnak és jogos érdekeinek védelme érdekében;

c) az adat megszerzését vagy kizlését kifejezetten elfirja az adatkezel§re alkalmazandé
unidés vagy tagéllaml jog, amely az érintett jogos érdekeinek védeimét szolgélé megfelel§
intézkedésekrél rendelkezik; vagy

d) a személyes adatoknak valamely uniés vagy tagdliami Jogban el8frt szakmai titoktartssi
kitelezettség alapjan, ideértve a jogszabélyon alapulé titoktartdsi kételezettséget is,
bizaimasnak kell maradnia.

XI. FEJEZET
AZ ERINTETT KERELMENEK ELOTERIESZTESE,
AZ ADATKEZELS (NTEZKEDESES

intézkedések 2z érintett kérelme alapjdn

Az Alapitvény, mint adatkezel§ Indokoiatlan késedelem néikil, de fegkésfbb a kérelem
beérkezésétd! szémitott 8 napon beliil tajékoztatja az érintettet 2 jogal gyakorldséra irdnyulé
kérelme nyomén hozott intézkedésekrsl.

Ha az érintett elektronikus Gton nydjtotta be a kérelmet, a tajékoztatdst lehetbség szerint
elektrontkus titon kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

Ha az Alapitvénynak megalapozott kétségei vannazk a kérelmet benyijtéd természetes
személy kilétével kapcsolatban, tovabbi, az érintett személyazonossdgénak megerSsitéséhez
szlkséges informacidk nyijtasst kérheti.

XIl. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

A jelen szabdlyzat 2018. majus 25-én 1ép hatélyba.
MELLEKLETEK

1. szamu melléklet — Adatkezelési t4jékoztatd

szamu melléklet - Hozzdjdrulé nyllatkozat személyes adatok kezeléséhez

3. szam( mellékiet - Tdjékoztatd személyes adatok munkaviszonnyal Bsszefiiggs
kezelésérs|
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4. szamu melléklet - Munkavillalél nyllatkozat az Adatkezelés| szabélyzat
meglsmerésérsi
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