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—a

L ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Pallas Athéné Domus Educationis Alapitvény (a tovébblakban: Alapftvény) Kuratériuma az Alapftvény
szervezetével és makddésével kapcsolatos alapvetd szabélyokat az Alapfté Okirat VI./14. h.) pontjéval
8sszhangban a [elen szervezeti és mkodési szabalyzatban (2 tovébbiakban: SZMSZ) hatdrozza meg.

1. AZ ALAPITVANY ADATAI
Az Alapltvdny neve: Pailas Athéné Domus Educationis Alapltviny
Az Alapltvany székhelye: 1013 Budapest, Débrentel utca 2.

Az Alapltvény biréségi nyilvéntartédsba vétell szdma:  01-01-0012482 F6vérosi Torvényszék
Az Alapitvény alapltéja: Magyar Nemzeti Bank

{székhely: 1054 Budapest, Szabadsag tér 8-9.)
Az alaplté okirat kelte: 2017. jalius 24.

Az Alapitvany nyitott, ahhoz bérki csatlakozhat, ha az Alapftvany céljaival egyetért, azt vagyonrendeléssel
témogatni kivénja és az Alapité Okirat rendelkezéseit elfogadja.

2. AZ ALAPITVANY CELIA

Az Alapitvédny céljai:

a) @ kdzgazdaségl, pénzligyi szakemberek, kiemelten bankszakmai szakemberek képzésének, fejlasz-
tésének tdmogatasa, elfsegitése;

b) bankszakmai tanfolyamok, akkreditélt szakképesftést nyujté, llletve nemzetkbzileg akkreditslt
banki, valamint az EU pélydzatkezeléshez kapcsol6dé képzések szervezésének, a kbzgazdasagi ok-
tatdsl tevékenység fejlesztésének el§mozd(tdsa, témogatdsa;

c) hitelintézeti szakkdnyvek, szakfolySiratok, szaklapok kiadésa;

d) aze}-c} pontokban foglait célokhoz hasonld céll szervezetekke! vaié belfsldi &s kiilf5idi egyittmd-
kddés elbsegitése és tdmogatdsa, kbzbs projektek, programok és intézmények mikodtetése;

e} a hatéron tili, kiemeiten a Kérpst-medence! kizgazdasagi, pénzilgyi szakemberképzés témogatd-
sa, elbsegltése, kizgazdasdgl, pénzlgyi, valamint interdiszciplindris kutatdsok elbsegliése, témoga-
tésa;

f) 2 mOvel6dés, az oktatds és a tudomany tdmogatdsa &s fejlesztése hatdron tall felsSoktatisi intéz-
meények, valamint felsSoktatéshoz kapcsolédé egyéb intézmények és tevékenységek (étrehozdsét,
llietve lebonyolitését lehetSvé tevs intézményes, anyagi és tarsadalml keretek megteremtése ré-
vén;

g) a hatéron tulf, elsGdlegesen Kérpit-medence! cktatds! tevékenység fejlesztése, valamint kutatéhe-
lyek létrehozédsa és tdmogatése;
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1.2,

1)
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4)
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11)

12)
13)
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h) hatéron tdli felsGoktatdsi intézmények és az ehhez kapcsolédé tudoményos intézmények szakmai
és anyagi tdmogatdsa;

[) nevelés, képességfejlesztés, ismeretterjesztés;

J) @ hatéron tall, kiemelten a Kérpat-medencei magyarség felsGoktatésénak, és az ehhez kapcsol6dé
tudoményos, kutatas-fejlesztési tevékenységének témogatésa;

k} az e)f) pontokban foglalt célokhoz hason!é célis szervezetekkel vaid belf6ldi és kiilféldi egyittma-
kdés eibsegltése és tdmogatdsa, kbzts projektek, programok és intézmények maksdtetése, ezl
tal Magyarorszg nemzetkdzi oktatasi és kutatsi egylittm(k&déseinek, kapcsolatainak erSsitése.

. AZ ALAPITVANY SZERVEZETE

1. A KURATORIUM

Az Alapftvény déntéshoz6, képvisel8 és vagyonkezeld szerve a Kuratérium. A Kuratérium gondoskodik
az Alapltvény céljainak megfelel6 mdkadésérsl, biztosija az alapftvdnyi vagyon gondos kezelését. A
Kuratérium tagjainak szdma 7 8, megbizatésuk hatdrozatlan id8re sz6l.

A Kuratdrium kizardlagos hatéskérébe tartozik:

az Alapftvény éves kbltségvetési tervének, az arrdl valé beszdmolénak és az éves beszdmoldnak az
elfogaddsa. Az éves kiltségvetési terv az Alapftvany egyszer{isitett éves beszdmoldjdra vonatkozé tar-
talmi eléfrésoknak megfelel&en készUl;

déntés az Alapftvényi vagyon kezelésérSl, ennek soran az Alapitvény céljainak megfelei§ vagyoni hoz-
zdjdruldsok és pénzigyi forrdsok elfogadédsardl, vaiamint azok felhasznéldsardi;

az alapftviényi cél megvaldsitéséval hézvetlenlll Ssszefliggé gazdoségl tevékenység folvtatdsdrss:
gozdasdgl thrsasdg alaphésérdl, gazddélikodd szervezethen részesedés szerzésérs, ingatian addsvé-
telérdl, Ingationon végrehaftands beruhdzdsrol;

a Kuratérium {igyrendjének elfogadésa;

ddntés az Alapftvdny igazgat6jénak személyérdi;

kuratériumi tag visszahfvaséval kapcsolatos javaslattétel;

az Alapltvany Szervezet! és M(k5dési Szabélyzaténak meghatérozasa, médositasa;

a pélyazatok kifrésa, ddntés azok feitételeir6l, 2 témogatésok odaftélésérsl, nyllvénossdgra hozatald-
rél, pélyézati szabdlyzat elfogaddsa;

a befektetési szabdlyzat elfogadésa;

Kdzbeszerzési szabdlyzat elfogadésa, modositase; kizbeszerzési szabélyzatban megjeldit, Kuratériumi
hataskdrbe utalt felacdatok ellétésa

adatkiaddsi és adatkezelési szabdlyzat eifogadésa, médositdsa

beszerzési szabdlyzat elfogadésa, médesitdsa
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14)

15)
16}

13.

14

15.

2.1

2.2.

2.3.

3.1.

3.2,

az Alapitvény munkaszervezete szerkezetének, mdkddési rendjének meghatérozésa, valamint a mun-
kaszervezet mikddésének elienbrzése;

déntés az Alapftvdnyhoz térténd csatlakozés eifogaddsdrol;

minden olyan kérdés, amelynek eldtntését a Kuratérium hatdrozatéval sajst hatdskdrébe vonja.

A Kuratdrium gyakoroija @ munkaviszony létesftésének és megszlintetésének jogét az Alapftvany Igaz-
gatdja felett.

A Kuratérium tagjait, elndkhelyetteselt és elntkét az Alaplté Okirat VI. 2. pontie szerint meghatdro-
zott tiszteletdij illeti meg. A kurat6riumi tagok tevékenységiikkel Ssszefliggésiikben felmeriiit és iga-
zolt kdltségeik megtéritésére is jogosuitak.

A Kuratdrium m{kodésének részletes szabalyait gyrendjében hatdrozza meg.

2. A KURATORIUM ELNOKE

A Kuretdrium eindkének feiodatkbre: :

a) oz Alapiivény képviselete a Kuratérium egy, az Alaphéval foggd vagy érdekelitségi viszony-
ban nem 4lid, figgetiennek tekintends tagjdval egyltiesen,

b) az Alapitvény bankszémidfa feletti rendelkezés o Kuratérium egy, az Alapitéval filgg6 vagy
érdekeltségl viszonyban nem &lié, fllggetiennek tekintend§ tegjéval egylitesen,

c) a kuratdriumi Qiés eikészitése, Gsszehivdsa és levezeiése,

d) a Hatdrozatok Kényvének vezetése.

Az Alapftvény igazgat6ja kivételével a Kuratérium elndke gyakorolja @ munkaviszony létesitésének és
megsziintetésének jogdt az Alapltvdny munkavéllaléi felett, valamint a javadaimazds megéllapitésé-
nak Jogét az Alapltvany igazgatdja és egyéb munkavallaléi felett.

A Kuratdrium einBkét akaddlyoztatdsa, tévolléte esetén az Altala konkrét eseti ligyre adott meghatal-
mazéssal oz eindk dital kijeldit einbkheiyettes helyettesftheti,

3. A FELUGYELD BIZOTTSAG

Az Alapltvény mikSdésének és gazddlkoddsénak térvényességét és célszer(iségét a Felligye!§ Bizoft-
sag ellendrzi. A Feliigyel6 Blzottség tagjainak szdma 3 8, megblzdsuk hatdrozatian idSre szél. A Feli-
gvel6 Bizottség tagjait, illetve az elndkét az Alapité kéri fel.

A Feliigyel§ Bizottség ellendrzl:
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a) az Alapltvdny mlkbdését, gazdalkoddsét az ligyek teljes kbrét atfogdan, Igy kllléndsen a kura-
térlumi dbntések 8sszhanglét az Alapltvany Alapité Okiratdban meghatdrozott alapftvanyi cé-
lokkal;

b) az éves mérlegbeszémolé és elkészitett kénywvizsgélél Jelentds alapjén az Alapltvényt és a Ku-
ratdrium tevékenységét.

3.3. A Felilgyel6 Bizottsdg célvizsgélatot folytathat, ha az alapftvanyi célok megvalésitdsét, llletve a pénz-
Ugyi-gazdalkoddsi tevékenység szabdlyszer(iségét veszélyeztetve l4tja.

3.4. Amennyiben a Feliigyel§ Bizottsdg elnske feladatalnak ellitdsaban akadalyoztatott, akkor a Felligye!8
Bizottsag éital meghizott tag gondoskodik a feladatok végzésérsl.

3.5. A Fellgyei@ Blzottsdg szervezeti rendjét és m(kSdésének részletes szabélyatlt iigyrendjében maga
hatdrozza meg. A Felligyel6 Bizottség tagjait és elntkét az Alapité Okiratban meghatérozott dljazés ii-
leti meg, tovébbd tevékenységilkkel dsszefiiggésiikben felmeriilt és Igazolt kBltségeik megtéritésére is
jogosultak

4. A KURATORIUMI TITKAR

4.1. A Kuratérium makddéséhez sziikséges szakmai és adminisztratlv feladatokat a kurat6riumi titkar latja
el.

4.2. A kuratdriumi titkar:

a) segfti a Kuratérium eindkének munkajit a kuratériumi iilések elSkészitésében és dsszehivdss-
ban,

b) segfti a Kuratérium tagjainak munkéjét,

¢) dontésre el6késziti a Kuratérium hatéskbrébe tartozé ligyeket,
d} elltfa a Kuratdrium &ltal a hatéskérébe utalt feladatokat,

e) jelzia Kuratériumnak, ha déntésilkné! jogszabdlysértést észiel,

f) gondoskodik a Kuratérium (ilésel jegyz6kdnyveinek elkészitésérs! és aldlrja azokat, biztositja
azok lrattdrozésat, gondoskedik a jegyzékdnyvek id6rendi nylivéntartdsdrdl, folyamatos hoz-
zéférhetfségérsl,

g} aiélrja 2 Kuratérium hatérozatait, végzéseit és zard hatérozatalt,
h) gondaskodik a kuratdriumi hatérozatok konyvének vezetésérsl,
[) elbterjesztésekhez iktatbészdmot ad, azok nylivintartasat vezeti,

J) Dbiztositja a péiyézati anyagoknyilvéntartdsét, figyeli & hatéridBket, azok betartssara figyel-
meztet! az igazgatot és/vagy a kuratérium einskét/taglailt. Ezen felodat elidtdsdhoz az Alapht-
vény kbzremk&dbt vehet igénybe.
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5. AZ IGAZGATO

5.1. Az Alapltvdny munkaszervezetet hoz [étre, amelyet az igazgato vezet.

5.2. Az Alapftvény igazgatdja

a} a Kuratérium éltal meghatérozott elvek alapjén és keretek kizdtt irdnyitja az Alapitvdny mun-
kaszervezetének makddését,

b) gondoskodik a Kuratérium dontések elGkészitésérsl, végrehajtésard! és ellenbrzésérdl,
¢} gondoskodik a kbltségvetési terv végrehajtdsdrd!,
d) gondoskodik a beérkez8 és kimend iratok megfelels kezelésérs, adminisztréci6jaré|,

e) folyamatosan kapcsolatot taré az Alapitvény kényvelGjével és kdnyvvizsgéldjéval,

5.3. Az Alapftvény igazgatdja gyakorolja a munkdltatél Jogokat a munkaviszony létesitése, megsziintetése
és a javadalmazas megdllapitdsa kivételével az Alapitvdny munkavéllaléi felett.

5.4. Az igazgatd kdteles gondoskodni a jogszabdiyban el8irt szdmviteli, konyvelési rend kialakitdsérdl, az
dllammal szembeni kbtelezettségek teljesitésérél.

5.5. Az igazgatd az operativ teendfk elvégzéséhez titkdrsdgvezetst alkaimazhat, 2kinek munkakérét maga
allapithatja meg.

5.6. Az alapitvdny munkaszervezetének organigramja:

igazgaté
Kuratdriumi Titkdrsdgvezet§
titkér
6. TANACSADOG TESTULETEK

6.1. Az Alapftd Ckirat V1. 7. pontjdnak rendelkez2és] alapjén a Kuratérium [étrehozhat tandcsadé testiilete-
ket munkéjdnak segltésére.

6.2. A tandcsadé testilletek eindikét és tagjait a Xuratdrium kéri fel feladataik ellétéséra. A tandcsadé tes-

tliletek 2 Kuratérium aital meghatédrozott témakban, az Alapftvédny tevékenységéhez [gazoddan Uiié-
sezhetnek.

6.3. A tandcsadé testiiletek Ulésein az Alapitvany !gazgatéfe és a Kuratérium tagjai tandcskozds! joggal
vesznek részt.
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M.  AZ ALAPITVANY MOKODESI RENDJE

1. AZ ALAPITVANY GAZDALKODASA

1.1, Az Alapitvany céljaira rendelt vagyon fethasznél&si médjat:
a) Osztdndlj vagy egyéb tdmogatéas nylijtésa (a tovabbiakban egyitt: tdmogatds),

b} az Alapftvény makédési koltségelnek, vagy més szerzdéses kitelezettségvillaidsainak kifize-
tése,

c) egyéb, az Alapfté Okiratban foglalt célokat szolgéld pénzigyi teljesitések, befektetések.

1.2. Az alapltvényi vagyonbdl részesedbkkel az Alapitvény tdmogatasi megallapoddast vagy mds szerz6dést
kdt. A megéllapodédsokrél, szerz6désekrSi a kuratdriuml titkér nyilvintartdst vezet (szerz8déstar).
Ezen feiadatok eliétdséhoz az Alapitvény killsG kbzremGkSdst vehet Igénybe. A tdmogatasok elbird-
lisénak, elszdmoldsdnak, dokument#ldsanak pontos rendjét a Pdlydzat! Szabélyzat tartzimazza.

1.3. Az alapltvanyi vagyon felhaszndldsa esetén az Alapfté Okirat V. I pontfdban foglalhtak alepjén, a
mindenkori kézbeszerzési tdrvény, a Kbzbeszerzési Szabalyzat, valamint a kdzbeszerzés! tdrvény hats-
lyz ald nem tartozé esetekben a beszerzési szabélyzat rendelkezéseire figyelemmel keli eljdmni. A kdz-
beszerzési szabélyzatot, valamint a beszerzésl szabélyzatot a Kuratérium hagyja jova.

1.4. Az Alapftvény véllalkozdsi tevékenységet csak kivételesen, az alapftvanyi célok elérése érdekében
folytathat. Az Alapftvény gazddlkoddsa sordn elért eredményét nem osztfa fel, azt az alapité okiraté-
ban meghatdrozott tevékenységére forditja.

1.5. Az Alapftvény adoménygy(jt§ tevékenységet az alapité okirat rendelkezései szerint folytathat.

1.6. Szabad pénzeszkdzeit az Alapitviny kbteles hasznositani. A befektetésekrdl sz6l6 szabdlyzatot a Kura-
térium hagyla jovd az Alaplté ckiratban foglalt szabdlyok betaridséval.

1.7. Az Alapftvény vagyona az Alaphé Okiratban régzitett céljal megvalbsitdsdnak finanszirozdséra, és
az Alapitvdny mikddési kbitségeinek fedezésére haszndihaté fel. Az Alapfivény vegyona nem hasz-
nélhat6 fel az Eurdpai Unié Intézményel, szervel vagy hivatalal, velemint ez Eurdpal Unié togéila-
mal kzponti kormdnyzata, regiondlis vagy hely! kiizigozgatdsi szervel, kbzjogi testletei, egyéb In-
tézményei vagy k8zvdllalkozdsal (tovébbiakban egylitt: kbzszektor) finanszirozdsdre, azaz az Ala-
phvény kbteles a kbzszektor dftal kibocsétott addssdéginstrumentum elsSdleges placon valé vésdr-
ldséedi carsdzkodni.

1.8. Az Alapitvdny vagyondnak felhaszndldsa és oz azzal valé rendelkezés Joga a Kuratériumot iifeti
meg. A Kuratérium az Alapitvdny céljal megvaldsitdséval 8sszefilggésben dénthet ingation meg-
szerzésérdl, hasznélatdnak dtengedésérbl, Gtruhdzdsdrdl és feflesztésérdl, a vagyont kamatozd
bankl betétbe helyezhetl, tGkegarantdlt befektetési jegyet, ktvényt vésdrolhat, valamint a befek-
tetési szabdlyzatban meghatdrozott pénziigyl és egyéb eszkdz8kbe fektetheti — ide nem értve a
kbzszektor dital kibocsétott adéssdginstrumentumokat. A Kuratdrium oz Alaplivdny vagyondnak
kezelésével kapcsolatos technikal feladatok elldtdséba killsG pénziigyl szervezetet, szakértst von-
hat be.
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2. AZ ALAPITVANY KEPVISELETE

Az Alapftvanyt az Alapft6é Okirat rendelkezései szerint a Kuratérium einske és a Kuratérium egy fiig-
getlennek tekintendd tagja egylittesen képviselik.

A Kuratérium az Alapitvény igazgatdja részére az Alapité Oklratban és jelen SZMSZ-ben foglalt, a Kura-
tdrium kizdrélagos hatdskdrébe tartozé ligyek kivételévei és értékhatérokat meg nem haladé esetek-
ben, az Alapitvany képviseletének elldtasdra dllandé felhatalmazést adhat.

A Kuratérium ddntésével az Alapfté Oklrat VI. 1. pontidra tekintettel az Alapitviny igazgatoja vagy
alkaimazottal részére eseti képviseleti jogot biztosithat a Kuratdrium 4ltal meghatérozott dntések
végrehajtdsa tekintetében.

Az Alapitvény nevében aldfrdsra az dlland6 képviseleti jogosultséggal rendelkez6 személyek jogosul-
tak. A képviseletre jogosult személyek névaldirdsukat az alapitvény elSirt, elényomott vagy nyomta-
tott neve alatt a kozjegyzd dltal hitelesitett alairdsi cimpéldény szerint kbtelesek hasznalni az alapit-
vany képviselete sorén.

3. AKOLSO KAPCSOLATTARTAS RENDJE

A nyllvénossédg érdeklSdésére a Kuratdrium elndke széban vagy [résban részietes t4jékoztatast ad az
Alapitviny mikddésérdl (sajtdnyllatkozat). Ezt a jogét a Kuratérium tagjaira, a Felligyel§ Bizottsag el-
ndkére és tagjaira, valamint o kifeldlt kommunikdclés munkatdrsre &truhdzhatjs. Sajtétéjékoztatd
dsszehlvésdra a Kuratdrium elndke vagy a Kuratérium ddntése alapjén az igazgato jogosuit.

Az elfterfesztésnek szilkség szerint tartalmaznia keli Javaslatot arra vonatkozéazn, hogy a déntésrél
vagy a megtargyalt témérdl a nyilvénossag milyen forméban és mikor kapjon tdjékoztatést {sajtékdz-
[emény).

Az Alapitvdny nemzetk&zi szakmai kapcsolatainak, a Kuratérium és a Feliigyel§ Bizottsdg elndke, iflet-
ve tagjai bel- és kiiifoldi konferencidkon valé részvételének, ilietve utazdsdnak, kuiféldi vendégek fo-
gaddsanak szervezésérdl| az igazgatd gondoskodik.

Az Alapltvény testilet] taglainak és dolgozéinak reprezentéciés keretét a Kuratérium allapitja meg.

Az Alapftvany a kbzérdek( és kdzérdekbdi nyilvénos adatok megismerésére irdnyuld igények teljesité-
sének rendjét az adatkiaddsi szahélyzat szabdlyczza. Az adatkladési szabélyzatot & Kuratérium hagy-
jaiové.

4. BANKSZAMLA FELETTI RENDELKEZES, KOTELEZETTSEGVALLALAS, PENZIGYI TRANZAKCIOK

Az Alapftvdny bankszamidja feletti rendelkezésre — értékhatérra tekintet nélkii — a Kuratérium elnéke
s a Kuratdrium egy figgetiennek tekintend6 tagja egyiittesen jogosult.
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4.2. Az Alapitvany bankszamlgja feletti rendelkezésre az Alapfié Okirat VI. 5. 2. pontjdval Ssszhangban a
Kuratérium eln8ke és a Kuratérium egy figgetiennek tekintendd tagja egyilittesen, valamint az
igazgatd jogosult.

4.3, Az Alapftvény makddéséhez szilkséges dologl kiaddsok, beszerzések, valamint eseti megbizédsok kap-
csén nettd 500.000,- Ft azaz nettd btszézezer forint éridkhatdrlg - eltérb jogszabalyl, vagy egyéb ren-
delkezés hidnydban — kétoldalt szerz8dés (résba foglaldsa nem kotelez8, de szlkséges az Ugyiet
megyeleld Irdshell dokumentdidse (pl. oz ajdnlat és/vagy megrendelf lep).. Ezt meghaladd Ssszeg-
ben 2z Alapitvény terhére kbtelezettséget véllaini csak irdsha fogleit! szerz6déssel lehet, figyelemmel
a kdzbeszerzési szabdlyzat és a beszerzési szabélyzatban meghatdrozott eljrésrendre.

4.4. Az Alapitvény terhére kitelezettségvéllalésra jogosult:
a) szerz§désenként nettd 100.000.000,- Ft értékhatért meghaladéan a Kuratérium;

b) szerz8désenként mettd 25.000.000,- Ft és 100.000.000,- Ft értékhatdr kdzétt a Kuratérium
elndke és a Kuratérium egy fliggetlennek tekintendd tagja egyiittesen;

c) szerz8désenként nettd 25.000.000,- Ft értékhatdr alatt, a Kuratérium éital j6véhagyott éves
kdltségvetés keretein bellll, @ kéltségvetds végrehaftdso sordn az Alaplitviny igazgatdja.

4.5. A meghatérozott értékhatdrok megéllapftdsa sordn a hatdrozatlan id6tartamu kitelezettségvillalds
egy évre vetftett nettd értékét, illetve a hatdrozott idejd kitelezettségvallalés teljes idStartamdra
esd nettd értékét kell figyelembe venni. A kézbeszerzési torvény hatélya ald tartozé esetekben az
értékhatdrok megallapitdsa tekintetében a mindenkori kizbheszerzési tdrvény és a kbzbeszerzési
szabélyzat rendelkezési az irdnyad6k. Xzbeszerzés! t8rvény hatblye ald nem tartozd beszerzések
esetén o kbtelezettségvdllaldsra minden esetben alkaimazn! kell o Beszerzés! Szabdiyzat rendef-
kezéseit.

5. AZ UTALVANYOZAS

Az Alapftvény terhére — értékhatarra tekintet nélkiil — egy személyben az Alapltvany igazgatéja ren-
delkezik utalvdnyozasi jogkSrrel. Az utalvdnyozds rendjét e Kuratérium dital Jévdhagyoit Pénzkeze-
lési szabdlyzat hatdrozza meg.
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7. EGYES MUNKAUGYI SZABALYOK, MUNKAVALLALOK HELYETTESITESE

7.1. Az Alapitvany igazgatéjaval a Kuratérium munkaszerz6dést két, melyet az elndk és egy képviseletre
jogosuilt tag Ir ald. Az igazgat felett a munkaviszony [étesitésének és megsziintetésének joga kivéte-
lével a munkéltatéi jogokat a Kuratérium elndke gyakorolja.

7.2. Az Alapftvany dolgozéi vonatkozdsédban a munkéltatéi jogok gyakortdsdra az Alapltviny igazgatéje
Jogosult, kivéve a munkaviszony [étesitését, megsziintetését és a javadalmazés megallapitésit, ami ¢
Kuratérium Eindkének hatdskbrébe tartozik. Az Alapltvény dolgozéira a Munka Térvénykényvksnyv-
ében foglaltak irdnyadék.

7.3. Az Alapftvény igazgatéja nem jogosult normativ, szabélyozési jellegll utasitds kiad4séra. Az Alapitvény
makoédesét meghatdrozé szabélyzatokat a Kuratérium hagyfa jévé, amelyeken fel kell tiintetn! a jévé-
hagyé hatdrozat szdmét. Nyilvéntartasukat a kuratériumi titkar istja.

7.4. Az Alapitvény igazgatdja téjékoztats jellegll kdrlevetet adhat ki papiron vagy elektronikus forméban. A
munkavégzés rendjét - a jogszabély keretel kdz5tt - az Igazgaté hatdrozza meg.

7.5. Az Alapitvény igazgatdjs a napl feladatok ellstédsa érdekében az Alapltvény dolgozsi részére munkaér-
tekezietet tarthat. Amennyiben a feladatok,  felelfstk és a hatdrid6k rogzftése érdekében sziikséges,
akkor az értekezletrfl emlékeztetst kell késziteni.

7.6. 1. A dolgozék feladatalt és hatdsk&rét az igazgatd &ltal aldfrt munkakar; lefrésok tartalmazzaék, A mun-
kavégzés speciélis szabélyairsl és a helyettesltés rend}érs! Is a munkakdri lefrésban kel rendelkezni.

7.7. Adolgozdk személyl anyaganak &rzéséré! és feiel8sérsl az Alapitvany igazgatdja gondoskodik.
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7.8. Az Igazgatét akadélyoztatasa esetén a munkaszervezet m(ikddtetésével dsszefliggs operativ feladatok
tekintetében a titkérsdgvezet helyettesiti, amely azonban nem terjed ki 2z Alapftvény nevében t&r-
téng kitelezettségvillaldsra és a banksz&émla feletti rendelkezésre. Az Alapitvdny més alkalmazottai-
nak helyettesitési rend]ére vonatkozéan az igazgaté rendelkezik.

7.9. Az Alapftvany minden alkaimazottja kételes a8 munkéja sordn tudomdséra jutott blzalmas és alapvets
fontosségu informécldkat megdrizni.

8. IRATKEZELES

8.1. Az Alapitvény iratkezelése, az iratok téroldsa az zlapftvény székhelyén t6rténik. A Kuratérium moks-
désével kapcsolatos iratok kezelése a kuratdriumi iftkdr, az Alapitvény egyéb Iratainak kezelése koz-
vetlenil az igazgaté mellett dolgoz6 titkdrsdgvezetdnek a feladata és kotelessége.

8.2. A keletkezett iratokrél és bizonylatokrél nyilvantartést kell vezetni, melynek tartalmaznia kell legaldbb
az egyes iratok keletkezésének idejét, térgyat és nyilvdntartdsi szémét (iktatdrendszer).

8.3. Az Alapftvany iratkezelési rendjét a Kuratérium altal jévahagyott Iratkezeiésl szabdlyzat hatsrozza
meg.

8.4. Az Alapitvény képviseletére a kdvetkezS bélyegzé hasznélhato: téglalap alakd bélyegz6 a Pallas Athé-
né Domus Educationis Aiapltvény, Székhely: 1013 Budapest, Dobrentei utca 2. Ad6szém: 18908903-1-
41 Bankszdmiaszdm: 10300002-10620737-49020012 lenyomattal.

8.5. A bélyegz8k téroldsérs! oly médon kell gondoskodni, hogy ahhoz illetéktelen személy ne férhessen
hozzé.

IV.  ZARO RENDELKEZESEK

Jelen SZMSZ az eifogaddsdnak napjan iép hatdlyba, Az SZMSZ médositdséra az elfogadasara vonatkozé
szabdlyokat kell alkalmazni. Jelen SZMSZ-ben nem szabélyozott kérdésekben az Alapité Okirat, a Polgéri
Tarvénykdnyv, llletve a hatélyos jogszabélyok rendelkezéseit kell figyelembe venni.
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